
事　業　名

収入の部

科　　　目 金　　額 決 算 額 対比増△減 明　　　　細

１．事業費 100,000 66,911 △ 33,089

２．特別賦課金 240,000 245,000 5,000
青年部員　　＠５，０００円×２５名
Ｄo倶楽部　 ＠６，０００円×２０名

３．来賓お祝い 0 20,000 20,000

合　　　　計 340,000 331,911 △ 8,089

支出の部

科　　　目 金　　額 決 算 額 対比増△減 明　　　　細

１．飲食代 302,000 302,000 0 飲食代　　　　　＠５，０００円×４６名バンケット代　＠１２，０００円×　６名

２．アトラクション代 15,000 12,955 △ 2,045 賞品代

３．備品代 10,000 8,956 △ 1,044 用具等購入代

４．郵送代 8,000 8,000 0 はがき購入代(※例です)

５．予備費 5,000 0 △ 5,000

合　　　　計 340,000 331,911 △ 8,089

調布市商工会青年部
収　支　決　算　書【記入例】

闘魂 納涼会(仮)

☆誰でもわかる簡単！決算書の作り方☆

１．最初に、支出の詳細を明確にします。
　（予算書をもとに、支出した額を事務局に確認しながら入力）。

２．特別賦課金とお祝いなどの事業費以外の収入の詳細を明確にしま
す。

３．収入の部の（特別賦課金＋お祝い＋etc・・・）の合計と、
　　支出の部の総計の差額が事業費になります。
　　最終的に、収入の部と支出の部の合計欄が一致しないとNG）
　　具体的には…↓
【支出の部決算合計額ー収入の部の２．３．の合計額＝事業費収入欄の額】

※注意：収益事業の際は、雑収入を計上するため必然的に収入の部の
事業費欄が０円となります。

①最初に、支出を明確に
して、総計を出します。

②次に、収入の「事業費」以外
の数字を出します。

③最後に、支出の合計と収入の
合計が等しくなるように、事業
費を算出します。


