
事　業　名

収入の部

科　　　目 金　　額 明　　　　細

１．事業費 100,000 本会計より支出

２．特別賦課金 240,000
青年部員　　＠５，０００円×３０名
Ｄo倶楽部　 ＠６，０００円×１５名

３

合　　　　計 340,000

支出の部

科　　　目 金　　額 明　　　　細

１．飲食代 302,000
飲食代　　　　　＠５，０００円×４６
名　　　バンケット代　＠１２，０００
円×　６名

２．アトラクション代 15,000 賞品代

３．備品代 10,000 用具等購入代

４．郵送代 8,000 はがき購入代(※あくまでも例です)

５．予備費 5,000

合　　　　計 340,000

調布市商工会青年部
収　支　予　算　書【記入例】

闘魂 納涼会(仮)

☆誰でもわかる簡単！予算書の作り方☆

１．収入の部と支出の部の合計は必ず一致させましょう。
　　基本的に、支出の部で立てた予算に基づいて執行することになりますので、
　　まずは、支出金額をしっかりと把握することがポイントとなります。

２．事業費は総会の議案書の収入の部と支出の部から判断するため、
　　分かりにくい場合は事務局へ確認をお願い致します。

３．特別賦課金は、目安の人数をある程度想定して計上してください。
　　極端に開きがあると、事業費を執行しない予算書になってしまいます。

　　例）事業予算：30,000円
　　　　支出の目処：60,000円
　　　　の場合、特別賦課金（参加費）3,000円、出席者10人で
　　　　予算計上したところ、20人来てしまった。
　　　　この場合、特別賦課金での収入が60,000円となり、
　　　　支出総額をまかなえてしまうので、事業費が使えません。
　        ※事業費は極力使っていきましょう。

明細が細かくなりそうな時
は、適宜セルの幅をずらして
頂いて構いません。

支出の部の合計額と必ず一致しな
ければなりません。収入合計をい
くらにするかにより、必然的に支
出の枠が決まります。
賦課金をいくらにして、参加者を
何名と見込むかが、ポイントとい
えるでしょう。




